BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DU LICH HAI PHONG DPjc lap — Tw do — Hanh phiic

S645T/QD - CDDLHP
Hai Phong, ngay 18 thang4 nam 2017

. QUYET PINH
Vé viéc ban hanh “Qui dinh xay dung, ra soat, diéu chinh
va bb sung chuong trinh, giao trinh”

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DU LICH HAI PHONG
Can cr Luat Gido duc nghé nghiép ngay thang 27 thang 11 nam 2014;

Can cu Quyet dinh sb 2906/Qb-BVHTTDL, ngay 21/8/2009 cua Bo
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du Lich vé viéc phé duyét DBiéu 1é cua Truong
Cao dang nghé Du lich va Dich vu Hai Phong;

Can ctr Thong tu s6 03/201317/TT-BLDTBXH, ngay 01 thang 03 ndm
2017 cua B LDTBXH quy dinh vé qui trinh xdy dung, tham dinh va ban hanh
chuong trinh, t6 chirc bién soan, lya chon, thim dinh gido trinh dao tao trinh do
trung cap, trinh dé Cao déng;

Can cir Quyét dinh s6 131/QD-BLDTBXH, ngay 7 thang 02 nam 2017 cua
B¢ truong Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi vé viéc doi tén truong Cao dang
nghé Du lich va Dich vu Hai Phong thanh truomg Cao dang Du lich Hai Phong;
Xét dé nghi cua Truong phong Khoa hoc,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Qui dinh xdy dung, ra sodt,
diéu chinh va bo sung chwong trinh, gido trinh trinh dj trung cap, trinh dj
cao dang” cua Truong Cao dang Du lich Hai Phong,.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bleu 3. Cac Ong (Ba) Trudng cac phong: Té chuc - Hanh chinh, Tai
chinh — K¢é toan, Khoa hoc, truong cac Khoa, to va cac don vi lién quan co trach

nhiém thi hanh quyét dinh nay. I ol_—
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QUY DINH

“XAY DUNG, RA SOAT VA PIEU CHINH CHUONG TRINH, GIAO
TRINH TRINH PQ TRUNG CAP, CAO DPANG”

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 155, /QODb-CDDLHP ngay /P thang 4 nim 2019
2017 cua Hiéu truong Truong Cao dang Du lich Hai Phong)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Quyét dinh nay quy dinh ve qui trinh xdy dung, ra soat, diéu chinh, thim
dinh va ban hanh chuong trinh; td chttc bién soan, lua chon, thim dinh gido trinh
dao tao trinh do trung cap, trinh dé Cao dang.

Piéu 2: Doi twong ap dung

Péi tuong ap dung trong qui dinh nay bao gdm cac Phong, Khoa/Té Bo
mon va cac thanh vién tham gia xdy dung, ra soat va diéu chinh chuong trinh,
gido trinh.

Trong qua trinh thuc hién, Quy dinh nay s& thuong xuyén dugc cap nhat,
b6 sung, diéu chinh cho phu hgp véi nhitng quy dinh chung va dac diém riéng
cua Nha truong.

Chuong 11

QUY TRINH XAY DUNG, THAM PINH VA BAN HANH CHUONG
TRINH PAO TAO TRINH PQ TRUNG CAP, TRINH PQ CAO PANG

Diéu 3. Yéu chu vé chuong trinh dao tao /
1. Tén nganh, nghé trong chuong trinh dao tao phai tuan thu theo Danh {7/'?
muc nganh, nghé dao tao cap IV trinh do trung cép, trinh do cao ding do B < |

trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh.

2. Noi dung phai dam bao quy dinh vé kho1 luong klen thue téi thiéu, yéu
cau vé nang luc ma nguoi hoc dat duge sau khi t6t nghiép dbi vai trinh do trung
cap, trinh do cao déang theo tirng nganh, nghé dao tao.

3. Chuong trinh dao tao phai xac dinh dugc danh muc va thoi luong cua
timg mén hoc, mé dun tuong tmg véi phuong thire dao tao; thoi gian hoc ly
thuyét va thoi gian hoc thuc hanh, thyuc tap.

4. Noi dung va thoi luong hoc tap cac mon hoc chung bat budc duge thuc
hién theo quy dinh ctia Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

5. Bao dam tinh khoa hoc, hé thong, thuc tién va linh hoat, ddp ung su
thay d6i cua k¥ thuat cong nghé va thi trudong lao dong.




6. Phan bo thoi gian, trinh ty thuc hién cac mén hoc, mé dun dé dam bao
thuc hién duge muc tiéu gido duc nghé nghiép

7. Quy dinh nhimng yéu cau toi thidu vé co s vat chét, doi ngii gido vién,
dé trién khai thuc hién chuong trinh dao tao nham dam bao chat lwong dao tao.

8. Quy dinh phuong phap danh gia két qua hoc tap, xac dinh mutc do dat
yéu cdu vé nang luc clia ngudi hoc sau khi hoc xong cdc mon hoc, moé dun cua
chuong trinh dao tao.

9. N¢i dung chuong trinh dao tao phal phi hop véi yéu cau phat trién cua
nganh, dia phuong va dat nude, phi hop voi ky thuat cong nghé trong san xuét,
dich vu.

10. Bao dam tinh hién dai va hoi nhép qudc té, cb xu hudng tlep can vai
trinh do dao tao nghé nghiép tién tién ctia khu vuc va thé gioi.

11. Bao dam vigc lién thong gitra cac trinh d6 dao tao trong hé thong gido
duc quéc dan.

Dic¢u 4. Ciu tric cia chwong trinh dao tao

Céu tric chuong trinh dao tao theo ting nganh, nghé duoc thiét ké gdm:
I. Tén nganh, nghé dao tao;

. M nganh, nghé;

. Trinh d6 dao tao;

. Déi tugng tuyén sinh;

. Thoi gian dao tao;

. Muc tiéu dao tao;

. Thoti gian khoa hoc;

. Khéi luong kién thire toan khéa hoc;
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. Danh muc va thoi lugng cdc mon hoc, mé dun;

10. Chuong trinh chi tiét cac mén hoc, md dun;

11. Huéng dan str dung chuong trinh dao tao.
Diéu 5. Thoi gian khoéa hoc va don vi thoi gian trong chwong trinh dao tao
I. Thoi gian khoa hoc duoc tinh theo nam hoc, ky hoc va theo tuan.

a) Thoi gian khoéa hoc theo nién ché:

- Thoi gian khéa hoc déi vai trinh d6 cao dang tir 2 dén 3 ndm hoc va phai

dam bao khéi luong kién thire téi thidu theo timg nganh, nghé dao tao 1a 60 tin
chi.

- Thoi gian khoa hoc déi voi trinh d6 trung cap tir 1 dén 2 nam hoc va
phai dam bao khoi luong kién thire tdi thiéu theo timg nganh, nghé dao tao la 35
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tin chi déi voi nguoi c6 bing tt nghiép trung hoc phd thong, 50 tin chi doi véi
ngudi co bang tot nghiép trung hoc co s0.

- Thoi gian hoc tap bao gom thoi gian thye hoc va thoi gian thi, kiém tra
két thic mon hoc, md dun, thoi gian 6n va thi tot nghiép. Trong do, thoi gian
thuc hoc 1a thoi gian hoc sinh, sinh vién nghe giang trén lop, thoi gian thi
nghiém, thdo luan, thuc tdp hoac hoc theo phuong phap tich hop gitra ly thuyét
va thue hanh tai noi thuc hanh.

- Thoi gian cho cac hoat dong chung bao gom: khai giang, bé giang, so
két hoc k¥, téng két nim hoc, nghi he, 1&, tét, lao dong va du phong.

b) Théi gian khéa hoe theo tich lily mé dun hodc tin chi: 1a thoi gian
nguoi hoc tich lity du s6 lugng m6 dun hodc tin chi quy dinh cho timg chuong
trinh dao tao cu thé.

- Thoi gian hoc tap bao gom: thdi gian thue hoc, thoi gian thi, kaem tra keét
thuc mén hoc, mé dun. Thoi gian thuc hoc dugc tinh bang thoi gian t6 chirc hoc
tap cac mon hoc, moé dun. Mbi méon hoc, mé dun c6 khoi luong tir 2 dén 6 tin chi
tuy theo két cau cua timg mon hoc, md dun dugc thiét ke v6i mot s6 mon
hoc, m6 dun ddc thu hodac duogc quy dinh riéng c6 thé co sb luong tin chi nho
hon 2 hoéc lon hon 6.

- Thoi gian cho cac hoat dong chung bao gom khai giang, bé giang, so
két hoc ky, tong két nam hoc; thoi gian nghi he, 1&, tét, lao dong va du phong.

¢) Thoi gian hoc ly thuyet va thoi gian thwe hanh, thue tap, thi
nghiém tuy theo tirng nganh, nghe dao tao phai dam bao ty I€ sau:

- D6i v6i trinh do trung cap: ly thuyét chiém tir 25% - 45%; thuc hanh,
thuc tap, thi nghiém tir 55% - 75%.

- Dbi véi trinh d6 cao déng: ly thuyét chiém tir 30% - 50%; thuc hanh,
thuc tap, thi nghiém tir 50% - 70%.

2. Pon vi thoi gian trong chwong trinh dao tao

Thoi gian hoc tap tinh theo glor va dugc quy ra don vi tin chi dé xac dinh
khéi luong hoc tap tbi thiéu ddi véi timg cap trinh dd dao tao. Pon vi thoi gian
trong chuong trinh dao tao dugc tinh quy d6i nhu sau:

a) Mot tin chi dugc quy dinh t6i thiéu bang 15 gid hoc ly thuyét va 30
gio tu hoc, chudn bi c4 nhan c6 huong dan hodc bang 30 gio thuc hanh, thi
nghiém, thao luan va 15 gio tu hoc, chuin bi c4 nhan cé hudéng dan hoac bang
45 gid thuc tép tai co so, lam tidu luan, bai tap lon, d6 an, khoéa ludn tot nghiép.
Thoi gian tu hoc, chuén bi ¢4 nhan c6 huéng dan la diéu kién dé ngudi hoc tiép
thu kién thtc, k¥ ning nhung khong tinh quy dbi ra gio tin chi trong chuong
trinh.

b) Mot gio hoc thuc hanh/tich hop la 60 phut; mét gio hoc ly thuyét 1a
45 phut.




¢) Mét ngay hoc thuc hanh/tich hop khong qua 8 gio; mot ngay hoc ly
thuyét khong qua 6 gio.

d) Mdi tudn hoc khong qua 40 gio thuc hanh/tich hop hodc 30 gio ly
thuyét.

Diéu 6. Quy trinh xiy dung chwong trinh dao tao

Quy trinh xay dung chuong trinh dao tao dugc quy dinh nhu sau:
1. Chuan bi
a) Thanh lap Ban chu nhiém/T bién soan chuong trinh

b) Xéc dinh muc tiéu cua chuong trinh, yéu cau vé nang luc ma nguoi hoc
dat duogc sau khi tot nghiép doéi vai nganh, nghé dao tao.

2. Xay dung chuong trinh dao tao

a). Xac dinh thoi gian, khéi lwong kién thire, k§ nang va ndi dung dé dua
vao chuong trinh dao tao trén co s tiéu chuan k¥ niang nghé, chudn dau ra theo
cap trinh do cta nganh, nghé dao tao

b) Thiét ké cdu truc chuong trinh dao tao, xac dinh danh muc cidc moén
hoc, m6 dun, thoi gian va phan bo thoi gian thuc hién.

¢) Thiét ké dé cuong chi tiét cac mon hoc, mé dun theo chuong trinh dao
tao dd xéc dinh, yéu cau va cach thic danh gia két qua hoc tap cua ngudi hoc.

d) T6 chire bién soan chuong trinh dao tao, chuong trinh chi tiét cac moén
hoc, mo6 dun (Phu luc 1, 2, 3 kem theo Quyét dinh nay).

) Lap so dd quan hé va tién trinh dao tao cac mon hoc, mé dun dam bao
phu }}Q’p voi trinh tu cua logic nhan thuc, logic su pham (Phu luc 4 kem theo
Quyét dinh nay).

e) T6 chirc hoi thao lay y kién chuyén gia, giang vién, can bd quan ly, cac
nha khoa hoc, don vi str dung lao dong vé chuong trinh dao tao.

g) Hoan thién du thao chuong trinh ddo tao trén co sé tiép thu y kién gop
y cua chuyén gia.

3. Hoan chinh du thiao chwong trinh dao tao

a) Xin y kién chuyén gia la giao vién, giang vién c6 cung nganh, nghé dao
tao dé bo sung, hoan thién du thao chuong trinh dao tao.

b) T6 chirc Hoi thao chuyén gia (gom dai dién cdc chuyén gia cua doanh
nghiép, cac nha quan Iy, nghién cuu va giang vién, gido vién cua cdc co so hoat

dong gido duc nghé nghiép).
¢) Hoan thién du thao chuong trinh dao tao trén co sé cac y kién gop .
4. To chirc tham dinh chwong trinh dao tao.

5. Phé duyét va ban hanh chuong trinh dao tao.
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Pidu 7. Quy trinh tham dinh chwong trinh dao tao
1. Thanh 14p Hoi dong tham dinh.
Hoi dong tham dinh do Hiéu truong nha truong ra quyet dinh thanh lap, Hoi

dong tham dinh c6 trach nhiém nghién ctu tai liéu, chuin bi y kién nhan xét,
danh gia du thao chuong trinh dao tao.

2. TH chire tham dinh.

Ban Chu nhiém/T5 bién soan chuong trinh dao tao co trach nhiém bdo cao
két qua bién soan chuong trinh dé Hoi dong tham dinh thao luan, danh gia vé du
thao chuong trinh dao tao.

Chii tich Hoi dong tham dinh két luan vé chat luong cua chuong trinh dao
tao da dugc danh gia.

3. Chu tich Hoi dong tham dinh bao cdo két qua thim dinh chwong
trinh dao tao dé Hiéu truwéng nha trudng xem xét, quyét dinh ban hanh.

Diéu 8. Ban hanh chwong trinh dao tao

Hiéu truong can cu két qua thdm dinh chuong trinh dao tao cua Hoi dong
thAm dinh dé ra quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao trinh do trung cap,
cao dang lam co s& ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép va to chirc dao tao
theo quy dinh.

Piéu 9. Ban chii nhiém/T6 bién soan chwong trinh dao tao

1. Ban cha nhiém/T6 bién soan chuong trinh dao tao cho timg nganh,
nghé do Hiéu trudéng nha truong thanh lap dé thuc hién nhiém vu xay dung
chuong trinh dao tao trinh do trung cép, trinh d6 cao dang cho timg nganh, ngheé
dao tao.

2. Ban chu nhiém/Té bién soan chuong trinh dao tao bao gom: chu nhiém,
pho chd nhiém, uy vién thu ky va céc thanh vién; s6 luong va tiéu chuan céc
thanh vién do Hiéu truong nha truong quyét dinh.

3. Thanh vién Ban chu nhiém/Té bién soan chuong trinh dao tao la nhing
nguoi co bang tot nghlep dai hoc tro 1én, am hiéu va c6 kinh nghiém vé phat
trién chuong trinh; cé kinh nghiém truc tiép giang day hodc hoat dong san xuat,
kinh doanh, quan ly trong linh vuc cua nganh, nghé can xay dung.

4. Ban chu nhiém/T6 bién soan chuong trinh ddo tao chiu trach nhiém vé
ndi dung, chat lugng cua chuong trinh dao tao dugc phan céng theo cac quy
dinh vé xdy dung chuong trinh dao tao.

Piéu 10. Hoi dong tham dinh chwong trinh dao tao

1. Héi ddéng tham dinh chuong trinh dao tao do Hiéu truong nha truong
quyeét dinh thanh lap.



2. Hoi dong thdm dinh c6 trach nhiém té chirc tu vin vé chuyén mén gitp
Higu truong nha truong trong viéc tham dinh chuong trinh dao tao; nhan xét,
danh gia va chiu trach nhiém vé chat luong chuong trinh dao tao.

3. Co cdu thanh phan Héi dong thim dinh bao gém céc nha gido, can bd
quan ly gido duc nghé nghiép, can bd khoa hoc ky thuat cua doanh nghiép va
khong bao gom thanh vién cua Ban chu nhiém/T6 bién soan chuong trinh. Hoi
dong tham dinh c6 it nhat mot phan ba thanh vién 1a nha gido dang giang day &
cap trinh do dao tao va nganh, nghé tuong Ung.

4. Hpi dong tham dinh c6 it nhét 7 ngudi gdm: Chu tich, phé chu tich, ty
vién thu ky va cac thanh vién; trong do c6 it nhat 02 uy vién phan bién thudc
mot co so giao duc nghé nghiép khac va dai dién co quan quan ly nha nude ve
giao duc nghé nghiép.

5. Tiéu chuan cua thanh vién Hoi dong thim dinh

a) Co bang tdt nghiép dai hoc trg lén.

b) C6 it nhat 5 nam kinh nghiém giang day hodc hoat dong san xudt, kinh
doanh, quan ly trong linh vue ctia nganh, nghé can tham dinh.

¢) Khuyén khich céac truong moi gido vién, giang vién cd uy tin cua cac
co s& dao tao nude ngoai tham gia Hoi dong tham dinh.

6. Tham dinh chuong trinh dao tao

a) Hoi dong tham dinh lam viéc dudi su diéu hanh ctiia Chu tich Hoi dong,
phién hop cua Hoi dong thAm dinh phai dam bao cé mat it nhat 2/3 tong
s6 thanh vién Hoi dong tham dinh.

b) Hoi déng tham dinh cin ¢t cac quy dinh vé chuong trinh dao tao, muc
tiéu, yéu cdu dao tao va chuan dau ra cua nganh, nghe dé phan tich, danh gla
chuong trinh dao tao. Két luan cta Chu tich Hoi dong thAm dinh trén co so y
kién danh gia va két qua biéu quyét cla cac thanh vién Héi dong.

¢) Chu tich Hoi dong tham dinh két luan rd vé chuong trinh theo 3 murc:
chuong trinh dao tao dugc thong qua khong can chinh stra; théng qua nhung
phai chinh stra, b6 sung va néu rd nhimng ndi dung chinh can chinh stra, bd sung;
chuong trinh khong dugc théng qua va néu rd ly do khong dugc thong qua.

Chuong III
TO CHUC BIEN SOAN, LUA CHON, THAM PINH, DUYET
VA SU DUNG GIAO TRINH PAO TAO
Dicu 11. Yéu ciu veé gido trinh dio tao

1. Tudn thu muc tiéu va ndi dung cta cac mén hoc, mé dun trong chuong
trinh dao tao.



7 Bao dam tinh chinh xac, tinh hé thong, tinh su pham; bao dam su can
déi, phu hop gitra cac ndi dung chuyén mon va cac hinh vé, ban vé&, so do minh
hoa.

3. Noi dung kién thure, k¥ nang phai dam bao muc tiéu cua tung chuong,
bai trong moi mén hoc, mo dun.

4. Mbdi chuong, bai cta gido trinh dao tao phai co cau hoi, bai tap; tung
gido trinh phai ¢6 danh muc tai liéu tham khao; tai liéu tham khao phai c6 do tin
cdy va nguon goc rd rang.

5. Trinh bay ngén gon, don gian, dé hiéu; sir dung thudt ngir nghé nghiép
ph bién, nhat quan; cac hinh v&, ban v&, so do minh hoa phai lam sang to cac
kién thuc, ky nang.

6. Dam bao phu hop voi céc trang thiét bi, ngudn hoc liéu va phuong tién
day hoc khac.

Diéu 12. Cau tric cia gido trinh dao tao
1. Théng tin chung cua gido trinh dao tao;

2. M mon hoc, mé dun; vi tri, tinh chat, y nghia va vai tro; muc tiéu cua
gido trinh moén hoc, mo dun;

3. Noi dung cua gido trinh mon hoc, mé dun (gébm: kién thuc, k§ ning,
nang luc tu chu va trach nhiém can thiét dé thuc hién cac nhiém vu, cong viéc;
quy trinh va cach thic thuc hién nhiém vy, cong viéc; cac ban vé, hinh v, bai
tap, nhirg diém can ghi nho);

4. Yéu chu vé danh gia két qua hoc tap khi két thic chuong, bai va két
thuc mon hoc, mo dun.

Piéu 13. Bién soan gido trinh dao tao
1. Thiét ké cdu tric gido trinh dao tao
a) Xac dinh muc tiéu cua chuong, bai trong moén hoc, mé dun.

b) Xac dinh kién thie cét 15i, dac trung; két céu, thé loai céu hoi, bai
tap/san pham dé hinh thanh k¥ nang nham dat dugc muc tiéu cua chuong, bai
trong mon hoc, mé dun.

¢) Xin y kién chuyén gia dé théng nhat vé céu tric cia gido trinh dao tao.
d) Téng hop, hoan thién ndi dung vé cau truc cua gido trinh dao tao.
2. Bién soan giao trinh dao tao

a) Nghién ctru chuong trinh dao tao cua nganh, nghé, chuong trinh chi tiét
mon hoc, mo dun.

b) Thu thap, tham khao cac tai li¢u co lién quan.

¢) Bién soan ndi dung chi tiét ctia gido trinh dao tao (Phu luc 05 kém theo
Quyét dinh nay).




d) Xin y kién chuyén gia vé timg ndi dung cta gido trinh dao tao.
d) Téng hop v kién gop v, hoan thién gido trinh déo tao.
3. Héi thao xin y kién chuyén gia vé gido trinh dao tao.
4. Sura chira, bién tap, hoan thién du thao giao trinh dao tao.
5. Tham dinh va ban hanh gido trinh dao tao.
Diéu 14. Lwra chon gido trinh dao tao
C6 thé lua chon gido trinh do céc trudng khac & trong nudc hodc nudc

ngoai bién soan phut hop véi chuong trinh, trinh d6 va linh vuc nganh, nghé can
dao tao, t6 chirc tham dinh va phé duyét dé dua vao sir dung.

Diéu 15. Tham dinh, duyét va sir dung giso trinh dao tao
1. Hoi dong tham dinh gido trinh

a) Hoi dong tham dinh gido trinh dao tao do Hiéu tmorng nha truong ra
quyét dinh thanh lap de thuc hién nhiém vu tham dinh gido trinh cho timg
nganh, nghé theo timg cap trinh d6 dao tao.

b) Hoi déng tham dinh gido trinh dao tao c6 nhiém vu gitp Hiéu truong
nha truong trong viéc nhan xét, danh gia, tham dinh gido trinh; chiu trach nhiém
vé chat luong gido trinh. Béo céo két qua thim dinh dé Hiéu truong nha truong
xem xét, lam c¢an cir quyét dinh phé duyét va sir dung.

¢) Hoi dong thdm dinh gido trinh dao tao gdm: Chu tich, Phé chu tich,
Thu ky va cac Uy vién la gido vién, giang vién, céc chuyén gia, can bo quan ly
¢o kinh nghlem ctia nganh, nghé dao tao. Tiéu chuan cta thanh vién Hoi dong
tham dinh gido trinh la nhing ngudi co bang t6t nghiép dai hoc tré 1én cla
nganh, nghé c6 lién quan; co it nhit 5 nam kinh nghiém trong cong tac giang
day va bién soan gido trinh; c6 uy tin trong san xuat, kinh doanh, quan ly trong
linh vuc ctia nganh, nghé dao tao.

2. T6 chirc tham dinh, duyét gido trinh dao tao

a) Hoi dong tham dinh lam viée dudi sur diéu hanh cia Chu tich héi déng.

b) Phién hop cua Hoi dong thdm dinh gido trinh phai dam bao c6 it nhit
2/3 tong sb thanh vién, trong d6 phai c¢6 Chu tich va Thu ky.

¢) T6/nhém bién soan bao céo két qua bién soan gido trinh dao tao.

d) Hoi dong tham dinh giao trinh nhén xét, danh gia vé ban du thao gido
trinh; Chu tich hoi dong thim dinh két luan vé chit luong gido trinh dao tao.

d) Hoan thién gido trinh dao tao theo y kién gép y cua Hdi dong
thim dinh.

e) Béo cdo két qua tham dinh gido trinh dao tao sau khi da hoan chinh
theo y kién cuia hoi dong tham dinh dé Hiéu truong nha trudng ra quyét dinh phé
duyét va dua vao sur dung.



CHUONG IV

QUY TRINH RA SOAT, PIEU CHINH CHUONG TRINH, GIAO TRINH
Diéu 16. Cap nhat va danh gia chwong trinh, gido trinh dao tao

L. Dinh ky tur 2 dén 3 nam 01 lan (rup timg chuong trinh dao tao cu thé),
Nha truong to chirc danh gia lai chuong trinh dao tao da ban hanh dé cap nhat,
bd sung nhitng thay doi trong quy dinh ctiia nha nudc, nhiing tién bd moi cua
khoa hoc cong ngh¢ trong linh vuc nganh, nghé dao tao; cac két qua nghién ciru
lién quan dén chuong trinh, nhimg thay 601 trong cac mén hoc, mo dun hodc ndi

dung chuyén mon dé phtl hop véi thuc tién san xuét, kinh doanh va dich vu cua
thi truong lao dong.

2. Hiéu truong ban hanh chuong , gido trinh dao tao da duoc sua doi, cap
nhat, bd sung trén co s& dé xuét cua Hoi dong chuyén mén sau khi chuong trinh
dao tao da duoc hoan thién.

Piéu 17: Qui trinh ra soat chwong trinh, giso trinh

1. Két thiuc nim hoc, Nha truong t6 chire ra soat chuong trinh, gido trinh
(cu thé: nhitng mon hoc, mé dun da trién khai trong nam hoc).

2. Thanh lap Ban cht nhiém/Tb ra soat chuong trinh, gido trinh: Thanh
phan cia Ban gdm c¢6 Trudng khoa hodc Pho khoa am hiéu linh vuc chuyén
mon, cac giang vién, can bd co uy tin tham gia cac hoat dong dao tao va nghién
ctru khoa hoc lién quan dén nganh can ra soat. Gitp viéc cho Ban ra soat 1a Ban
thu ky (néu co).

3.Lap ké hoach ra soat chuong trinh, gido trinh. Ké hoach phai ghi rd
phan viéc phan cong cho tung thanh vién trong Ban ra soat, thoi gian biéu thuc
hién, xac dinh nhirng thong tin can thu thap. Can cir vao cac tiéu chi trong tiéu
chuan danh gia chat lugng chuong trinh, giao trinh, cac thanh vién Ban ra soat
thu thap cdc minh chirg theo phén cong.

4.Viét bao céo két qua cong tac ra soat chuong trinh, gido trinh. Bao cdo
trinh bay ngan gon, rd rang, chinh xdc theo cac tiéu chi danh gia chuong trinh,
gido trinh, néu rd cac ndi dung can ra soat (kém minh chung);

~ 5.Béo cdo ra soat danh gia chuong trinh, giao trinh duge cong bé tai Khoa
dé cac giang vién, can by quan ly, sinh vién gop y trong thoi gian it nhat 1 (mét)
tuan.

6.Ban ra soat hoan thién bao cao trén co s¢ cac gép y cua giang vién, can
bd quan ly, sinh vién.

7.Ho so ra soat danh gia chuong trinh, gido trinh duoc luu tai Khoa va
Phong Khoa hoc dé lam co s& cho cong tac diéu chinh chuong trinh, gido trinh.
Piéu 18. Quy trinh diéu chinh chwong trinh, gido trinh

Piéu chinh hodc bd sung chuong trinh, gido trinh khi cé két qua ra soat,
khao sat y kién danh gia cua giao vién, can by quan ly, doanh nghiép, hoc sinh
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sinh vién cho thdy can phai diéu chinh, bé sung cho phu hop co thay doi cuia
cong nghé trong thuc tién san xuat, kinh doanh, dich vu.

Sau khi ¢6 két qua ra soat chuong trinh, gido trinh, Nha truong tién hanh
diéu chinh chuong trinh, gido trinh theo diéu 6, diéu 7 tai quyét dinh nay.

H6 so diéu chinh chuong trinh, gido trinh gom:
- Béo cdo két qua ra soat;
- To trinh vé viée can thiét diéu chinh chuong trinh, gido trinh;

- Bién bancua Khoa/T6 chuyén mon vé ndi dung can diéu chinh chuong
trinh, gido trinh;

- Quyét dinh ban ra soat; Quyét dinh Hoi déng tham dinh;
- Bién ban Hoi dong tham dinh;

- Chuong trinh, gido trinh da duogc diéu chinh;

- Quyét dinh ban hanh diéu chinh chuong trinh, gido trinh.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 19. Phong Khoa hoc

Phong Khoa hoc chiu trach nhiém hudng dan va quan ly chung viéc bién
soan tham dinh, in an cac chuong trinh, gido trinh, tai liéu cua Nha truong.
Piéu 20. Cic Khoa va Té bd mon

Cac Khoa va t6 bd mén truc thudc truong chiu trach nhiém dén (‘io‘c, nhéc
nho cac Chu bién, cac thanh vién tham gia thuc hién theo dung yéu cau va g
san pham cho phong Khoa hoc.

T6 chirc hop, dénh gia trudce khi gui ban thao cua gido trinh, chuong trinh
da duoc xay dung hoéc ra soat chinh stra vé phong Khoa hoc.
Diéu 21: Phong Tai chinh - Ké toan

Phong Phong Tai chinh - Ké toan phdi hop véi Phong Khoa hoc va cac
don vi ¢6 lién quan quyét toan kinh phi cho cong tac bién soan, tham dinh va ra
soat chinh stra chuong trinh, gido trinh.

Chuong VI
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Dicu 22: Khen thuwong

Céc ca nhan thuc hién tét qui dinh nay, co nhiéu déng gop trong viée to
chirc tham gia bién soan, nang cao chat lugng chuong trinh, gido trinh duoc xét
khen thuong theo qui dinh ctia Nha truong.
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Piéu 23: Xir Iy khiéu nai

Truong truong hop chuong trinh, gido trinh bi cham tién do vi nhimg
nguyén nhan cht quan vé phia chu bién va cac thanh vién tham gia, Hiéu truong
s& xem xét muc do dé co hinh thirc xtr Iy hodc cho thanh ly.

Trong qua trinh sur dung gido trinh néu xay ra khiéu nai vé ban quyén, ndi
dung khoa hoc thi Hiéu trudng s& xem xét, xu ly cht bién va céac thanh vién
tham gia bién soan theo qui dinh hi¢n hanh. oj7 -

HIEU TRUONG

NS
———Pham Van Long
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PHU LUC 01
CHUGONG TRINH DAO TAO

Tén nganh, nghé:

M3 nganh, nghe:

Trinh do dao tao:

Hinh thire dao tao: (Chinh quy/thudng xuyén)
Poi twrgng tuyén sinh:

Thaoi gian dao tao: (ndm hoc)

1. Muc tiéu dao tao

I.1. Muc tiéu chung:

1.2. Muc ti€u cu thé:

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép:

2. Khdi lwong kién thirc va thoi gian khoa hoc:

- SO luong mon hoe, mé dun: ............one

- Khéi luong kién thirc toan khoa hoc: ................ Tin chi

- Khdi luong cac mon hoc chung/dai cuong: ................ gio

- Khéi luong cac mén hoc, mé dun chuyén mon: ................ gio
- Khéi luong 1y thuyét: ............ gid; Thuc hanh, thuc tép, thi
BONABIE: & oisoi wios s wove gio

3. Noi dung chwong trinh:

Thoi gian hoc tap (gio)

Trong do

MaMH/MP| Tén mén hoe/mé dun |Sd tinchi Téng

Lythuyét

Thuc hanh/
thwe tap/thi
nghiém/bai
tap/thao
luin

Thi/Kiém
tra

| Cac mon hoc chung

MH Chinh tri

MH Phap luat

MH Giao duc thé chat
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MH Gido duc Qudc phong va
An ninh

MH Tin hoc

MH Ngoai ngir

11 Cac moén hgoc, mé6 dun chuyén mén
H.1 MoOn hoc, md dun co s
I1.2 Mo6n hoc, mé dun chuyén
mon
I1.3 Mon hoc, mo dun tur chon

Téng cong

4. Huéng dan sir dung chwong trinh

4.1. Cac médn hoc chung bit budc do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phoi
hop voi cac Bo/nganh t6 chire xay dung va ban hanh dé ap dung thuc hién.

4.2. Huéng dan xac dinh ndi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

Can can cir vao diéu kién cu thé, kha ndng cua truong va ké hoach dao tao hang
nam theo timg khéa hoc, 16p hoc va hinh thirc t6 chic dao tao d3 xac dinh trong
chuong trinh dao tao va cong bd theo timg nganh, nghé dé xac dinh néi dung va
thoi gian cho cac hoat dong ngoai khéa dam bao dung quy dinh.

4.3. Huéng dan t6 chire kiém tra hét mon hoc, mé dun:

Thoi gian t6 chire kiém tra hét mon hoc, mé dun can duge xac dinh va cé hudng
dan cu theé theo tirng mén hoc, md dun trong chuong trinh dao tao.

4.4. Huéng dan thi tét nghiép va xét cong nhan tét nghiép:

- D61 vai dao tao theo nién ché:
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+ Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao theo timg nganh, nghé va c6 du
diéu kién thi s€ dugc du thi tot nghiép.

+ Noi dung thi t6t nghiép bao gom: mén Chinh tri; Ly thuyét tong hop nghé
nghiép; Thuc hanh nghé nghiép.

+ Hiéu truong céac trudong cén cur vao két qua thi tot nghiép, két qua bao vé

chuyén dé, khoa luén tot nghiép cua nguoi hoc va cac quy dinh lién quan dé xét
cong nhan tot nghiép, cap bing va cong nhén danh hi€u k¥ su thire hanh hoéc cur

nhan thuc hanh (d6i vé6i trinh do cao dang) theo quy dinh ctia truong.

- Péi véi dao tao theo phuong thire tich lily mo dun hodc tich lity tin chi:

+ Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh do trung cap, cao dang theo
tung nganh, nghé va phai tich Iy di s6 mé dun hoac tin chi theo quy dinh trong
chuong trinh dao tao.

+ Hiéu truong nha trudng can cir vao két qua tich lily clia nguoi hoc dé quyét
dinh viéc cong nhén tot nghiép ngay cho nguoi hoc hoac phai lam chuyén de,
khoa luan lam diéu kién xét tot nghiép.

+ Hiéu trudng nha truong can cur vao két qua xét cong nhan tot nghiép dé cap
bang tot nghiép va cong nhan danh hiéu kj su thuc hanh hoéc cir nhan thyuc hanh
(doi vai trinh do cao dang) theo quy dinh cta truong.

4.5. Cac chu y khac (néu co):
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PHU LUC 02
CHUONG TRINH MON HOC

Tén mon hoc:

Ma mon hoc:

I. Vi tri, tinh chat cia mén hoc:

- Vi tri:

- Tinh chat:

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thue:

- V& k¥ nang;

- Vé nang luc tu chu va trach nhiém:
II1. N§i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quét va phan bo thoi gian:

Thaoi gian (gio)

SOTT| Tén chwong, muc Thuc hanh, thi Kié
y A A - A in 4 A iem
Tong so | Ly thuyét nghiém, thao luan, tra
bai tap

l [Bai mo dau
Chuong:

1. Tén muc: .........
1.1. Tén Tiéu

Chuong:

5 1. Tén muc:

Cong

2. N6i dung chi tiét:

Bai m¢ dau:

Chuong: Thoi gian........... gio
15



1. Muc tiéu:

2. Noi dung chuong:

2.1. Tén muc:

2.1.1. Tén tiéu muc:

Chuwong: Thét glan.. .o e gio
1. Muc tiéu:

2. N¢i dung chuong:

2.1. Tén muc:

2.1.1. Tén tiéu muc:

Chuwong n: il T LT A—— glo
IV. Diéu kién thwe hién mon hoc:

1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xuong:

2. Trang thiét bi may moc:

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

4. Céc diéu kién khéc:

V. Noi dung va phwong phap, danh gia:

1. Noi dung:

- Kién thurc:

- K¥ nang:

- Nang luc tu chu va trach nhiém:

2. Phuong phap:

VI. Hwéng dan thwe hién mén hoc:

1. Pham vi 4p dung mon hoc:

2. Hudéng dan vé phuong phép giang day, hoc tdp mén hoc:
- Béi voi gido vién, giang vién:

- Béi voi ngudi hoc:

3. Nhing trong tam can chua y:

4. Tai liéu tham khao:

5. Ghi chu va giai thich (néu co):
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PHU LUC 03

CHUONG TRINH MO BUN
Tén mo dun:
Ma mo dun:
Thoi gian thue hién mo6 dun: ......... gio; (Ly }huyét:....
thi nghiém,thao luan, bai tap: ............ gio; Kiém tra: ....

L. Vi tri, tinh chat ciia md dun:

- Vi tri:

- Tinh chat:

II. Muc tiéu mo dun:

- Kién thuc:

- K¥ nang:

- Nang luc tu chua va trach nhiém:

II1. N§i dung mo6 dun:

1. Noi dung téng quét va phan bo thoi gian:

........ g10)

gi0; Thuc hanh,

Thoi gian (gio)

S6 TT| Tén cac bai trong mé dun .
Tong so [Ly thuyét

Thuce hanh, thi
nghiém, thio
luan, bai tap

Kiém

tra

1 FBéi mo dau:
Bai:

1. Tén tiéu dé:

(R

1.1. Tén tiéu tiéu dé
3 |Bain:
1. Tén tiéu dé:

1.1. Tén tiéu tiéu dé

Cong

2. Nbi dung chi tiét
Bai 1: Thoi gian........... gio
1. Muc tiéu cua bai

2. N6i dung bai:
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2.1. Tén tiéu dé:

2.1.1. Tén tiéu tiéu dé:

Bai 2: Thoi gian........... gio
1. Muc tiéu cua bai

2. Noéi dung bai:

2.1. Tén tiéu dé:

2.1.1. Tén tiéu tiéu de:

Bai n: Thoi gian........... gio
IV. Diéu kién thwe hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mon hoa, nha xuong:

2. Trang thiét bi may méc:

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vét liéu:

4. Cac diéu kién khac:

V. Noi dung va phuong phap danh gia

1. Noi dung:

- Kién thirc:

- K¥ néang:

- Nang luc tu chu va trach nhiém:

2. Phuong phap:

V1. Huéng dan thue hién md dun

1. Pham vi ap dung mo dun:

2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tdp mé dun:
- Déi véi giao vién, giang vién:

- Déi véi ngudi hoc:

3. Nhiing trong tam can chu y:

4. Tai liéu tham khao:

5. Ghi chu va giai thich (néu c6):
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PHU LUC 4

SO PO MOI LIEN HE VA TIEN TRINH DPAO TAO CAC MON HOC, MO
DUN TRONG CHUONG TRINH DAO TAO

Teén nganh, NGRS ...

Ma nganh, NERE:. ...

- e o

1l ] I
! w5 & LI 1 | S . i
; CAT e by 1,0 Céc mon hoe, md dun chuyénmén |+, Cacmoénhoc, |
I chung/dai curong b ! v | mo dun tyr chon '
] 1 ]
I i " 1 ) ]
' 1 ' 1 1 i
: L Mon hoc, Mén hec, ) ! Mén hoc, !
; Moén hoc I Mb dun Mé dun ! ' M6 dun H
i B ] ] ;
' | ] .
' : N LN : D6 dn, khoa
: 4 Mén hoc, Mén hoc, ! Mén hox, ' lugn, thyc 3p,
: Mén hoc ok M5 dun | Mé dun - Mé dun ! thi tot nghi¢p
' Lo L :
i l P ' / 1
! f 1 \ :
] ] ]
- ! E Mon hoc, Mén hoc, i ; Mon hoc, !
L Moén hoc ™ *1 Mo dun *1 Mbé dun T : M6 dun !
1 ' bl :
i 1 i I ' ]
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PHU LUC 05

GIAO TRINH PAO TAO TRINH PO TRUNG CAP (CAO PANG)

BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

TRUONG CAO PANG DU LICH HAI PHONG

GIAO TRINH
MON HOC/MO DUN: «.ovvveeeeiriineeeeenneeerenneeenenns
NGHE: ... ounvennsssesssssanssossssassasnosnssssans
TRINH DO: ............
Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /OP-... ngay .........thang....
RAM . ...
.................... cua
............ s NAM covsssovvessnes
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TUYEN BO BAN QUYEN

Tai liéu nay thudc loai sach giao trinh nén céac ngudn thong tin c¢6 thé duge phép
dung nguyén ban hodc trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.

Mqi muc dich khac mang tinh le::ch lac hodc str dung vé&i muc dich kinh doanh
thiéu lanh manh s€ bi nghiém cam.
LO1 GIOI THIEU

Gidi thiéu xuat xir cua gido trinh, qud trinh bién soan, moi quan hé cua giao
trinh véi chuong trinh dao tao va cau tric chung cua gido trinh.

Loi cam on cua cdc co quan lién quan, cdc don vi va ca nhdn da tham gia.

Tham gia bién soan
1. Chu bién

MUC LUC

I.Loi gidithisw .

....................................
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GIAO TRINH MON HQC/MO PUN
Tén mon hoe/mo dun:
Mi mén hoc/mo dun:
Vi tri, tinh chat, y nghia va vai tré ciia moén hoc/mé dun:
- Vi tri:
- Tinh chét:
- Y nghia va vai tré cia mén hoc/mé dun:
Muc tiéu cia mon hoe/mo dun:

- Vé kién thuc:

Noi dung ciia mon hoe/moé dun:

CHUONG/BAI 1:
Ma chwong/Bai:

Gioi thiéu:

Muc tiéu: |

N¢i dung chinh: 7

. Tén muc 1/Tén tiéu dé 1:

I.1. Tén tiéu muc 1/Tén tiéu tiéu dé 1:

2.1. Tén tidu muc 2/Tén tiéu tidu dé 2:
2. Tén muc 2/Tén tiéu dé 2:
1.1. Tén tiéu muc 2/Tén tidu tiéu dé 2:

2.1. Tén tiéu muc 2/Tén tiéu tidu dé 2:

n. Tén muc n/Tén tiéu dé n:




Noi dung can thé hién trong cac tiéu muc/tiéu tiéu dé gom:
- Kién thire can thiét dé thuc hién cong viéc;

- Céc budc va cach thic thuc hién cong viéc;

- Bai tap thuc hanh cua hoc sinh, sinh vién;

- Yéu cau vé danh gia két qua hoc tap;

- Ghi nho.

Goi y:

+ Lwa chon ngi dung phit hop voi muc tiéu,

+ Noi dung va hinh vé minh hoa phai lam sdng t6 néi dung va can tudn thi cdc
quy dinh trong Ludt ban quyén;

+ Tich hop dwoc cac trang thiét bi day hoc, cac nguc‘;n hoc liéu khac...mot cach
khoa hoc;

+ Phong cach viét dé hiéu, ro rang, ngan gon va chinh xdc,

 C u6i moi chiwong cé thé ¢é cdac bai mé rong va ndng cao. Néu néi dung cia
méi chwong don gian, khé thiét ké mét bai tdp loai nay ¢é thé bo qua.



