BO VAN HOA THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DU LICH HAI PHONG Pjc 1dp — Tw do— Hanh phic

Sé 49/QD-CDDLHP Hai Phong, ngay30 thang Kndm 2020

QUYET DINH ,
Ban hanh qui dinh hoc tép, thuc tap doi voi sinl} vién Cao dang hé chinh quy dao
tao theo nién ché cua Trudong Cao dang du lich Hai Phong

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DU LICH HAI PHONG

Can cir Quyét dinh s6 3483/QD-BVHTTDL, ngay-19/9/2018 cua B trudng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc quy dinh chirc niang, nhiém vy, quyén han va
co cau t6 chire ciia trudng Cao déng Du lich Hai Phong;

Can cir Quyét dinh sé 212/ngdy 12/5/2017 ctia Hiéu trudng truong Cao dang
Du lich Hai Phong quy dinh viée td chie thue hién chuong trinh dao tao trinh do
trung cip, trinh d6 cao déng theo nién ché; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan t6t
nghiép.

Xét dé nghi ctia Truéng phong Pao tao, Quan ly khoa hoc va Hop tac qudc té,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy dinh hoc tap, thuc tp ddi véi sinh vién Cao ding hé
chinh quy dao tao theo nién ché cua Trudong Cao dang du lich Hai Phong (¢6 guy
dinh kem theo).

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh tir ndm hoc 2020-2021.

Pidu 3. Trudng cac phong: Hanh chinh, Téng hop; Dao tao, Quan ly khoa hoc
va Hop tac quée té; Cong tic Hoc sinh sinh vién; Khao thi va Dam bao chét luong
gido duc, Truong cac khoa chuyén mén, Trung tdm va ca nhén cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin: 5
- Ban Giam hiéu (dé b/c);

- Céc Phong, Khoa, Trung tim (t/h);
- Luu: VT, HCTH, BT.




QUY PINH
V& hoc tap, thyc tip doi v6i sinh vién Cao ding hé chinh quy dao tao theo
nién che cua Truwdng Cao ding Du lich Hai Phong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh Sé'W/QD?CBDLHP ngay 30 thdanglcham 2020
cua Hiéu truwong Truong Cao dang Du lich Hai Phong)

Piéu 1. Muc tiéu ciia viéc hoc tip, thuc tip tai co sé

1. Rén luyén va hinh thanh k¥ ning nghé nghiép cho sinh vién trong mdi
trrong kinh doanh dich vu.

2. Rén luyén cho sinh vién tinh thin, thai d6 va k§ ning giao tiép tng xir
trong hoat dong thuc tién nghé nghiép.

3. Giup sinh vién ndm duogc théng tin chung vé hoat dong nghé nghiép va
hiéu durge hoat dong kinh doanh dich vu trong thye tién.

4. Nang cao chat lugng dao tao cua Nha truong.
Piéu 2. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy dinh cac hoat dong lién quan dén qua trinh to chire dao tao tai Doanh
nghiép (hoc tap, thuc tip ...), danh gia, cong nhan két qua hoc tap, thuc tip tai
Doanh nghiép.

2. Quy dinh nay ap dung cho cac don vi thudc truong va cho sinh vién hé cao
dang chinh quy nhap hoc tir ndm hoc 2020-2021 trd di.

3. Pdi véi ndi dung hoc tap tai Doanh nghiép chi ap dung cho cic sinh vién
chuyén nganh Quan tri khach san, Quan trj L& tn, Quan tri nha hang, Ky thuat ché
bién mon an (khong bao gém sinh vién hoc chuyén nganh Huéng dan du lich va
Quan tri 1ir hanh).

Piéu 3. Noi dung hoc tip, thuc tip tai co s¢

- Sinh vién van dung kién thirc, ky ning da dugc hoc, duge huong dan chi tiét
khi dén hoc tép, thuc tap tai doanh nghiép nhu la mot nhan vién cua don vi tiép
nhan thuce tap.

- Sinh vién hoc tép, thuc tdp tai Doanh nghiép theo ké hoach dao tao théng
nhét giita Nha truong va Doanh nghiép, gdm nhitng ndi dung chu yéu sau:

+ N1 dung chuyén mén ga"m vai chuong trinh dao tao tai cac vi tri/bd

phan dugce phan cong hoc tép;

+ Rén luyén k§ ning chuyén mén nghé;
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+ Hinh thanh thai @6 nghiém tic va y thirc chu dong trong cong viéc
théng qua tiép nhan kién thire k¥ ning, céng nghé va rén luyén thai do tai vi
tri/bd phan dugc phan cong hoc tép.

Piéu 4. Thoi gian hoc tap, thuc tip

- Viée hoc tap tai Doanh nghiép duoc td chirc song hanh véi viée hoc tép tai
Truong, sau khi hoc sinh, sinh vién duge trang bi cac kién thirc co ban ctia nghé,
lam quen véi trang thiét bi, ndi quy, cé cac k¥ nang giao tiép cin ban trong du
lich...

- Thoi gian hoc tap cu thé tai Doanh nghiép theo quy dinh cu thé cia timg
doanh nghi¢p.

- Viéc thye tap tai Doanh nghiép dwoc to chirc cin cir vao ké hoach, tién do
dao tao cta Nha truomg va thdng nhét giita Nha truomg va Doanh nghiép.

Piéu 5. Pia diém thuc tap, hoc tap

- Sinh vién hoc cac nghé Quan tri khach san, Quan tri Nha hang, Quan tri 18
tan, K§ thuat ché bién mén an hoc tap, thue tap tai cac co s& kinh doanh luvu tri, an
udng tir 3 dén 5 sao.

- Ddi véi cac co s kinh doanh nha hang tiy theo didu kién cu thé Nha truong
s& quyét dinh theo tirng trwong hop, dam bao dich vu tuong dwong mirc do 3 sao tré
1en.

- Sinh vién hoc cac nghé Quan tri Lit hanh, Hudng dan du lich hoc tap, thuc
tap tai cac Cong ty kinh doanh du lich, dich vu lit hanh uy tin. Khuyén khich sinh
vién thyre tap tai nhitng don vi kinh doanh du lich, dich vu li¥ hanh c6 quy mé I6n
nhu Vietravel, Saigontourist ...

Pidu 6. N§i quy hoc tap, thue tip tai doanh nghiép ddi véi sinh vién

1. Sinh vién cam két tham gia va chap hanh nghiém tic mé hinh déo tao song
hanh, trong qua trinh hoc tap tai Doanh nghiép, sinh vién chap hanh nghiém cac quy
dinh cia Nha truong va Doanh nghiép vé& dao tao tai Doanh nghiép.

2. Trang phuc khi dén doanh nghiép nhan vi tri thyc tép, hoc tap: sinh vién
mic ddng phuc cta trudmg: 4o tring, quin/dam t6i mau. Khi dén hoc tap, thuc tap
tai doanh nghiép, sinh vién tuan thu quy dinh ctia Doanh nghiép vé trang phuc.

3.Thai d6 giao tiép: lich sy, 1& phép, nha nhan, ding muc. Tuan thu theo su
phan cong sap xép cta doanh nghiép. Khi gip truong hop khach hang hoi vé céc
dich vu hay thong tin ciia doanh nghiép, néu sinh vién khong ndm 1o hay lich sy xin
phép khach va hai lai truéng bd phan hodc quan ly huéng dan thue tap, hoc tap.
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4. Nghiém thc tudn thu ndi quy lao dong va an toan lao dong tai no1 thuce tép,
quy dinh thoi gian lam viéc cua doanh nghiép, cé trach nhiém, trung thwc véi cong
viéc duogce giao.

5. Khong dugc tr dong nghi ma khong xin phép (sinh vién chi dugc nghi co
phép 10% trén tong sé gior hoc tap, thue tip tai doanh nghiép). Trong truong hop
sinh vién nghi qua thoi han 10%, sinh vién phai bd sung thoi gian hoc tap, thuc tap
tai doanh nghiép trong thang d6 hozc thang tiép theo.

6. Khong tir dong roi bo vi tri, khong tu tdp dua gion, khong lam viée riéng,
trong thoi gian hoc tap, thyuc tip. Viée thay dbi vi tri hoc tap, thuc tap hodc thay doi
Doarnth nghié€p hoc tap, thuc tép vi cdc ly do: suc khoe, mdi truong lam viéc hodc
khong phut hop v&i chuyén moén phai duge sy dong y ciia Nha truong va Doanh
nghiép.

8. Viéc thue tap, sinh vién nim cudi cd thé tr dang ky co so thue tap (duoc
sw phé duyét cua Lanh dao Truong). Toan bd théng tin vé: thoi gian thue tap, bo
phén thue tap phai trung thuc thue, chinh xac.

9. Sinh vién co trach nhiém thu thap thong tin, tai liéu dé lam bai bao cdo
theo quy dinh.

10. Thuong xuyén gitt lién lac voi gido vién chi nhiém, gido vién huéng dan
chuyén mén. Phan hdi kip thoi cac phat sinh trong qua trinh thuc tap, hoc tap vé
GVCN, vé gido vién hudng dan thyc tap dé cap nhét va xir 1y kip thoi.

10. Chu dong hoc hoi, doan két nhdm nang cao hiéu qua lam viéc. Giir gin
hinh anh va uy tin ctia Nha truong.

Piéu 7. Trich nhiém phong Dao tao, phong Cong tic hoc sinh, sinh vién, gido
vién chi nhiém, khoa chuyén mé6n
1. Phong Pao tao, QLKH & HTQT:

- La don vi dau mdi chu tri hoat dong thuc tap va dao tao song hanh tai
Doanh nghiép.

- T chirc cho Khoa chuyén mén xdy dung dé cuong va quy trinh, cic loai
vin ban, biéu mau chuwong trinh hoc tap, thuc tap tai co sd.

- Lién hé doanh nghiép, diéu phdi sinh vién hoc tap, thuc tip tai doanh
nghiép. Gitr lién lac thudng xuyén véi bd phan nhan sy cua doanh nghiép. Tiép
nhén cac phan 4nh cua sinh vién, ciia doanh nghiép, kip thoi xir ly hodc dé xuat
phuong an xir ly t¢1 Ban giam hiéu.

- T4 chirc phd bién cac quy dinh lién quan hoc tép, thuc tap tai Doanh nghiép.
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2. Phong Céng tac hoc sinh, sinh vién

- La don vi phdi hop v&i Phong Dao tao, QLKH&HTQT va cac don vi ¢6 lién
quan thye hién céc cong viéc duge phan cong trong qua trinh t6 chirc dao tao song
hanh tai Doanh nghiép.

- Phoi hop véi cac bd phén theo doi tinh hinh sinh vién hoc tép, thuc tap va
phdi hop xir ly cac tinh hudng phat sinh.

- Phé bién cac quy dinh lién quan dén xir ly vi pham cta sinh vién trong qua
trinh hoc tap, thuc tap.

- X1r 1y cac vi pham cua sinh vién ding qui dinh.

3. Khoa chuyén mon

- La don vi phdi hop véi Phong Pao tao, QLKH&HTQT va cac don vi ¢6 lién
quan thue hién céc cdng viée duge phan cong trong qué trinh t chire thyre tap, dao
tao song hanh tai Doanh nghiép.

- Lap ké hoach hoc tap, thwc tap tai co s& du kién hang nam.

- X4y dung dé cwong va quy trinh, cac loai vin ban, biéu mau chuong trinh
hoc tap, thue tap tai co s&

- Phé bién @& cuwong, quy trinh, cac loai vin ban, biéu mau chuong trinh hoc
tap, thuce tap tai co sd.

- Gido vién hudng dan c6 trach nhiém thuong xuyén lién lac véi trudng bod
phan, ndm bét tinh hinh hoc tap, hudng dan, giai dap cac thic mic vé chuyén mén
cho sinh vién.

- Thye hién bao cdo dinh ky 02 1an/1thang.

4. Gido vién chu nhiém:

- Phéi hop vdi Phong Dao tao, QLKH&HTQT va cac don vi ¢o lién quan
thyc hién cac cong viéc duge phan cong trong qua trinh td chirc thue tap, to chic
dao tao song hanh tai Doanh nghiép.

- Tiép nhan, téng hgp danh séach sinh vién hoc tap, thuc tap tai Doanh nghiép.

- Phdi hop véi Khoa chuyén mén phd bién dé curong, quy trinh, cac loai van
ban, biéu mau chwong trinh hoc tap, thuc tap tai co so.

- Thudmg xuyén theo ddi va bao cdo vé Nha trdng tinh hinh hoc tap, thuc tap
cla sinh vién tai Doanh nghiép. Kip thoi xir 1y hodc dé xuat phuong an xi 1y toi
Ban giam hiéu d6i voi trudng hop sinh vién vi pham.

- Thyc hién bao cao dinh ky 01 1an/tuan.
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5. Phong Khio thi va Pam bao chit lwong gido duc

- La don vi phdi hop véi Phong Dao tao, QLKH&HTQT va cac don vi ¢6 lién
quan thye hién cac cong viée duge phan cong trong qua trinh t6 chirc thyc tap, to
chirc dao tao song hanh tai Doanh nghiép.

- Chu dong nim bat hoat dong thuc tip va dao tao song hanh tai Doanh
nghiép va cé nhirng giai phap dé xuit nham dam bao chit lugng dao tao.

Piéu 8. Bio cdo hgc tap, thuc tip

1. Khoa chuyén mén, gido vién huéng dan chju trach nhiém phd bién dé
cuong bao cdo, hudng dan sinh vién viét bao céo thye tap, hoc tép tai doanh nghiép.

2. Sinh vién ¢6 trach nhiém viét bao cao theo ding hwdng dan va thue té cong
viéc, dam bao hoan thanh bao cdo ding thoi han quy dinh.

Piéu 9. Panh gia két qua hoc tip

Viéc danh gia két qua hoc tap, thyc tap cua sinh vién dwge thue hién trén co
s& két hop gitra diém danh gia qud trinh hoc tap, thuc tap tai co s& va diém bai bao
c4o v6i thang diém 100.

Véi méi ngi dung diém sinh vién phai dat 50% diém tro 1én méi dat yéu cdu.

1. Biém danh gia tai doanh nghiép: 50 diém

Phién nh4n xét, danh gia cia doanh nghiép vé qua trinh sinh vién hoc tap,
thuc tap tai doanh dugc danh gia theo thang diém tdi da 50 diém. (C6 mdu phiéu
nhdn xét, danh gid cua doanh nghiép).

2. Piém bao céo hoe tap, thye tép: 50 diém

Khoa chuyén mdn ¢o quy dinh thang diém cu thé cho ban bdo cdo hoc tap,
thire tap trong ké hoach, dé cwong viét bao cdo.

Piém Béo c4o hoc tap, thye tap tai doanh nghiép ciia sinh vién do giang vién
phu trach chuyén mén chdm theo thang diém téi da la 50 diém. (C6 mdu phiéu
chdm diém cu thé)

Truong hop sinh vién khong dat diém theo quy dinh s& phai hoc tap, thue tap
lai va viét lai bdo cdo. |
Piéu 10. Xir Iy vi pham.

- Sinh vién vi pham cac quy dinh hoc tap, thuc tip tai Doanh nghiép, bi xtr ly

theo quy dinh cua Doanh nghi¢p. Trén co s& Doanh nghiép xir ly vi pham, Nha
truong s&€ cd mirc do xir ly twong ung theo quy dinh ctia Nha truong (quy dinh tai




quyét dinh sé 487/QB-CDDLHP ngay 20/8/2020 ciia Higu truéng Nha truong). Tat
ca cac trudng hop vi pham déu khong duoc xét hoc bong khuyén khich hoc tap.

- Trudng hop sinh vién khong tham gia hoc tap, thuc tdp tai Doanh nghiép
theo ké hoach clia Nha trudng sé bi canh cao va ha mot bac hanh kiém.

- C4m thi tét nghiép doi véi cac sinh vién vi pham cac hinh thirc sau:
+ Pha hoai hodc kich dong cac sinh vién khac pha hoai tai san cua
doanh nghiép
+ Trom cap tai san & doanh nghiép thyre tap.
- Céc truomg hop khdc tiy theo mire d6 vi pham Hoi dong ky ludt nha truong
s& quyét dinh ap dung nhimg hinh thirc xur Iy phu hop theo cac mirc: nhic nhé, canh
cdo trir vao diém bai bao cdo. khong cong nhan két qua hoc tap, thue tap, dinh chi
hoc tép.
Piéu 11. Trach nhiém thye hién
- Cac Phong, Khoa chuyén mén va cac sinh vién chuyén nganh co6 trach
nhiém thuce hién nghiém tic cic quy dinh nay.
- Trong qué trinh thye hién, quy dinh ndy s& duoc sira ddi, bo sung cho phu
hop véi tinh hinh thuc té,

HIEU TRUONG

Noi nhin:

- BGH (dé bao cao);

- Céc don vi trong Truong (dé thuc hién);
- Luu: P.DT.




